
                                                                                

GD-F-007 V04 

 



 

GD-F-007 V04 

 
 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 

ACTA No.002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: INDUCCIÓN INSTRUCTORES DE 
ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA VIGENCIA 2022 

 
CIUDAD Y FECHA: Bogotá D.C., 02 de febrero 
de 2022 
 

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 5:00 
pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Aula 1 Tercer Piso 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
CENTRO NACIONAL DE HOTELERIA 
TURISMO Y ALIMENTOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Mesas sectoriales 

2. ¿Qué es un programa curricular? 

3. ¿Qué es una competencia y un RAP? 

4. ¿Qué es un algoritmo? 

5. ¿Qué es una línea del tiempo? 

6. Sistema evaluativo (Evidencias- técnicas de evaluación) 

7. Fuentes de conocimiento (Instructor, TICS, ambientes de formación, talleres, trabajo en 

grupo, brigadas) 

8. Tiempos de receso de formación 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Esta reunión tiene como objetivo contextualizar el 
programa de Articulación con la Educación Media a los instructores, vigencia 2022 del Centro 
Nacional de Hotelería, Turismo y Alimentos. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Mesas sectoriales 

Se inicia la inducción de Mesas Sectoriales, dando a conocer quienes la conforman y los 
deberes de los integrantes. El reglamento de la Articulación con la Educación Media y sus 
respectivos vacíos legales. 

 
2. ¿Qué es un programa curricular? 

Se realiza la presentación del Diseño Curricular dando a conocer el proceso mediante el 
cual se estructuran los programas de formación. 
 
3. ¿Qué es una competencia y un RAP?  
Se da a conocer las evidencias de los aprendices y demás material publicado por los 
instructores en los respectivos espacios.  
 
4. ¿Qué es un algoritmo? 
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Se presenta el formato de pasos o acciones a seguir para cumplir un objetivo, permitiendo 
hallar la solución de un problema. 
 
5. ¿Qué es una línea del tiempo? 

Presentación de la línea de tiempo encargada de cumplir la función que le corresponde a 
cada instructor. 
 

6. Sistema evaluativo (Evidencias- técnicas de evaluación) 

Se realiza la presentación en formatos y desde la pagina SENA SOFIA PLUS, dando a 

conocer el sistema evaluativo tanto para Instructores como para Aprendices. 

 

7. Fuentes de conocimiento (Instructor, TICS, ambientes de formación, talleres, trabajo en 

grupo, brigadas) 
Se les indica a los Instructores como posiblemente son los ambientes de formación y se les 
indica el proceso adecuado para realizar prácticas, pasantías o proyecto final. 
 
8. Tiempos de receso de formación 
Se hacen tiempos de receso de formación para tomar pausas activas.  

 
 

CONCLUSIONES 

 
Se emiten orientaciones acerca de los temas asignados para aclarar y despejar dudas tanto 
en instructores antiguos, como instructores nuevos.   
Se realizan los procesos correspondientes desde las páginas oficiales del SENA, y al 
mismo tiempo cada instructor desde su computador rectifica y sigue el orden para aclarar 
sus dudas.  
Se hace socialización y preguntas al terminar la inducción, por si algún tema relacionado 
con el programa de Articulación con Educación Media no quedó claro o es confuso.  

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ingresar a Carpeta Compartida Drive Portafolio 
2022 para el conocimiento del Desarrollo de 
Actividades de cada Instructor vigencia 2022. 

 
2. Ingresar a carpeta compartida Drive CNHTA 
ARTICULACIÒN 2022 para el conocimiento de 
Actas y documentos generales para los 
instructores vigencia 2022 

Instructores de 
Articulación 

 
 
Instructores de 
Articulación 

 
 

03/02/2022 

 
 
 
04/02/2022 

 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

A continuación, se anexa el nombre de los asistentes  
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Jeffrey Gonzalez Ortegón 
Angie Guacaneme 

Alfonso Tibocha Sacristán 
Andrea Villamizar Gómez 

Angélica Janneth Cortés Quintero 
Carlos G Ballesteros Rodríguez 

Claudia Marcela Ávila 
Guillermo Riaño Suaza 

Harold Steven Briceño Casas 
Hugo Iván Huertas Angulo 
Jairo Javier Espíndola Niño 

Jorge Andrés Toro Bulla 
Leidy Natalia Ortegón Vesga 

Ricardo Antonio Uribe Lasprilla 
Rocío del Pilar Cardona 

Sandra Lucia Ortega Unibio 
Santiago Zamudio Solórzano 

Melisa Espinosa Torres 
 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA INDUCCIÒN INSTRUCTORES 2022 

 


